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Obracun dnevnic za dve ali vec

drzav

Zadnja sprememba 25/05/2026 3:26 pm CEST

Navodilo velja za primer, ko Zelimo na enem potnem nalogu obracunati
dnevnice za dve ali vec drzav.

“ V meniju Poslovanje > Potni nalogi kliknemo Nov.

e V polju Potovanje v drzavo, izberemo eno izmed drZav, za katere

Zelimo obracunati dnevnico.

e Kliknemo na Shrani in

nato Se lIzstavi.

Potni nalog

X Opusti [# Shraniin nov

Delavec: *

Naloga: *

Relacija:

Potovanje v drZavo: *

Potovanje v/na: *

* predviden €as potovanja od:

28.07 ob | 00

Odobri se uporaba: *

Opis:

Nov Zaposlen x

Poslovni obisk

Ljubljana - Zagreb - Ljubljana =

Hrvaska *®

Ljubljana - Zagreb - Ljubljana
*dodne:

00 28.07 ob | 00

Zasebnega vozila

© sluzbenega vozila

Drugo

0o

e Za pripravo obracuna potnega naloga kliknemo na Stroski in porocilo

@ in nato na Predlagaj obracun.

a Program predlaga dnevnice za drzavo, ki smo jo izbrali pri vnosu

potnega naloga, za celotno trajanje potovanja.

Za urejanje kliknemo na vrstico z obracunom dnevnic.
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Dejanski €as potovanja

25.07 ob| 04 :| 00
od: *
do dne: 28.07 ob| 12 |:| 00 | ®
Dnevnica
Potovanje od - do Ur  Dnevnicaza  Zagotoviieno  Cena  Znifana  Polovitna  Polna Vrednost
25.7.2023 4:00 - 28.7.2023 12:00 | 80,00  Hrvaska 40 10 3%40  13000EUR X

Popravimo podatke o datumu in urah za obracun dnevnic za dolo¢eno

drZzavo in kliknemo Shrani vrstico.

Dnevnica
* Dnevnica od: Fdodne:
25.07 ob| 04 [:| 00 28.07 ob | 12 | :| 00 | wvtrajanju: 80 Ur
Dnevnica za: * Hrvaska x ¢
Cena: * 40,00 EUR
Zagotovljen zajtrk Zagotovljeno kosilo Zagotovljena vecerja
DNEVNICE: Cena STEVILO: % ODRACUNA: Vrednost
Znizana 10,00 EUR 1 ) 10,00 EUR
Poloviéna 30,00 EUR 0 4] 0.00 EUR
Cela 40,00 EUR 3 ) 120,00 EUR
SKUPAJ: 130,00 EUR @
Potovanje od - do Ur  Dnevnicaza  Zagotovlieno  Cena  Znifana  Polovigna  Polna Vrednost
25.7.2023 4:00 - 28.7.2023 12:00 80,00 Hrvaska 40 10 3%40 130,00 EUR X

m Nato izberemo drugo relacijo (drzavo), vnesemo ustrezne datume in
¢as potovanja ter ponovno kliknemo Shrani vrstico.
Ko smo vnesli vse dnevnice za posamezne drZave, potni nalog

shranimo.



